Secrétaire 33

Secrétaire 33 est une société de secrétariat a domicile

qui s'inscrit dans une démarche rigoureuse et efficace.

Représentée par Magali LAMBERT, elle s'appuie sur le développement
des nouvelles technologies pour assurrer les différents travaux qui Ui Sor
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"Je mets a votre disposition mes 15 années de métier,
ma polyvalence, mon autonomie et mon godt du travail bien fait.
Je vous assure la plus grande discrétion pour tous les travaux

: . Ll
que vous voudrez bien me confier. Corétaire 33

Magali Lambert

PourQuoi ?
Pour vous recentrer sur votre coeur de métier,
Pour vous libérer des contraintes liees au secrétariat,
Pour vous faire gagner du temps et de la compétitivité.

r Comment ?

Tres simplement en confiant a Secrétaire 33
vos travaux de secrétariat :
Commercial Administratif

Comptable

Dans votre entreprise, le temps d'une demi-journée,
je réalise vos devis, je gere vos commandes,
je traite votre courrier et votre comptabilité.

A distance, je crée vos documentations commerciales,
je crée et mets en ligne votre site internet,

je prépare vos mailing, je saisis vos rapports...

Simple, efficace, économique,
pour 1, 2, 3 heures par jour, par semaine, par mois,
Je vous propose un service dédié
sans charge et sans engagement de durée!
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Vous ne payez que le travail réalisé,

Vous n'avez pas de charges supplémentaires,
Vous réduisez vos colts de fonctionnement,
Vous restez concentré sur votre activité,
Vous consacrez plus de temps a vos clients.
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Un travail effectué dans les délais,
Un travail de qualité,

Une discrétion assurée,

Une disponibilité immédiate.

Externalisez votre secrétariat

Secrétaire 33

Magali LAMBERT

105, rue de la Maisonnette
33910 Saint-Ciers d'Abzac
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Tél : 09.51.09.56.76

et consacrez-vous pleinement a votre métier i W
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Mobile : 06.78.76.27.37
E-mail : contact@secretaire-33.fr
Siren : 521 180 935

A chacun sa solution, a chaque entreprise son mode de fonctionnement.
Ensemble, nous choisissons la formule la mieux adaptée a vos besoins.



